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Положение об отделе МТО



ПОЛОЖЕНИЕ Отдела материально-технического обеспечения Главного 
управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по 
Республике Тыва

Общие положения  1.1. Отдел материально-технического обеспечения Главного 
управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по 
Республике Тыва в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, федеральным законом от 23.05.2016 г. № 141-ФЗ «О службе в 
федеральной противопожарной службе государственной противопожарной службы 
и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
федеральным законом от 27.07.2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской 
службе Российской Федерации», иными федеральными законами, нормативно-
правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства  
Российской Федерации,  Министерства Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий, приказами и распоряжениями Сибирского регионального 
центра МЧС России и Главного управления Министерства Российской Федерации 
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий по Республике Тыва.

 II. Цель и основные задачи. 2.1. Отдел материально-технического 
обеспечения предназначен для обеспечения Главного управления МЧС 
России по Республике Тыва материальными средствами. 2.2. Отдел 
материально-технического обеспечения контролирует и координирует  
работу подразделений: Федерального казенного учреждения «Центра 
управления в кризисных ситуациях Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва», Государственного бюджетного учреждения «Судебно-
экспертного учреждения федеральной противопожарной службы 
«Испытательная пожарная лаборатория» по Республике Тыва», 
Федерального государственного казенного учреждения «1 отряда 
федеральной противопожарной службы по Республике Тыва». 2.3. 
Основными задачами отдела материально-технического обеспечения являются:

- контроль за организацией материально-технического обеспечения деятельности 
органов управления и подразделений Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва;

- контроль за организацией  строительства, реконструкции и капитального ремонта 
объектов Главного управления МЧС России по Республике Тыва;

- контроль за учетом, сохранностью, рациональным использованием и 
расходованием материально-технических средств в подразделениях Главного 
управления МЧС России по Республике Тыва;

- обеспечение личного состава Главного управления МЧС России по Республике 
Тыва форменным обмундированием;

- осуществление контроля за заключением и выполнением предприятиями и 
организациями, независимо от форм собственности и ведомственной 
принадлежности, договоров (контрактов) на выполнение ими условий договорных 
обязательств;

- проведение работы жилищной комиссии по организации учета лиц нуждающихся 
в улучшении и получении жилья;

- обеспечение военнослужащих Главного управления МЧС России по Республике 
Тыва продовольственными пайками;

- контроль за организацией питания дежурной смены ФКУ «ЦУКС Главного 
управления МЧС России по Республике Тыва» и оперативной составляющей 
Главного управления;

- осуществление управления по вопросам тылового и материально-технического 
обеспечения;

- разработка и реализация плана ГО Главного управления и подчиненных 
подразделений (по направлению деятельности);

- организация планирования тылового и материально-технического обеспечения 
выполнения мероприятий ГО в Главном управлении и подчиненных 
подразделениях;

- организация планирования квартирно-эксплуатационного обеспечения 
сотрудников Главного управления и подчиненных подразделений при выполнении 
мероприятий ГО;

- организация планирования мероприятий по световой и другим видам маскировки.

2.4. Ответственность за организацию работы отдела материально-технического 
обеспечения возлагается на начальника отдела материально-технического 
обеспечения.

 III. Основные функции.  3.1. Отдел материально-технического обеспечения 
Главного управления выполняет следующие основные функции:

3.2. В области организации материально-технического обеспечения деятельности 
органов управления и подразделений Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва:

- организует и контролирует  работу подчиненных  подразделений;

- контролирует приобретение материально-технических средств подчиненными 
подразделениями Главного управления МЧС России по Республике Тыва;

- организует освоение средств на приобретение товарно-материальных ценностей 
для нужд подразделений Главного управления МЧС России по Республике Тыва;

- осуществляет контроль за целевым использованием  поступивших товарно-
материальных ценностей в подразделения Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва;

- организует в установленном порядке разработку и представление предложений 
по закупке имущества, материальных и других средств.

 3.3. В области организация строительства, реконструкции и капитального ремонта 
объектов Главного управления МЧС России по Республике Тыва:

- осуществляет контроль за правильной эксплуатацией зданий  сооружений 
Главного управления МЧС России по Республике Тыва;

- поддерживает деловые связи с проектными и строительными организациями по 
разработке документации, необходимой для строительства, реконструкций и 
капитального ремонта зданий и сооружений подразделений Главного управления 
МЧС России по Республике Тыва;

- контролирует правильность использования финансовых средств при выполнении 
ремонта зданий  и сооружений, а также качество проводимых строительных работ;

- осуществляет контроль за работой  подрядных организаций, оказывает 
консультативную помощь начальникам подразделений по вопросам организации 
строительства и ремонта;

- обеспечение выполнения планов по вводу в эксплуатацию объектов Главного 
управления МЧС России по Республике Тыва, объема строительно-монтажных 
работ и работ по капитальному  ремонту;

- проводит подготовку исходных данных для разработки  проектно-сметной 
документации;

- организует в установленном порядке согласование, утверждение проектно-
сметной документации (с определением договорной цены), а также внесение  в 
соответствующую документацию исправлений по замечаниям и заключениям 
подрядных организаций и органов экспертизы.

3.4. В области контроля за учетом, сохранностью, рациональным использованием и 
расходованием материально-технических средств в подразделениях Главного 
управления МЧС России по Республике Тыва:

- организует контроль за учетом товарно-материальных средств,  рациональным 
использованием, хранением и списанием;

- осуществляет контроль за проведением инвентаризации в подразделениях 
Главного управления МЧС России по Республике Тыва.

3.5. В области обеспечение личного состава Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва форменным обмундированием:

- проводит работу по получению и приобретению форменного обмундирования для 
личного состава Главного управления МЧС России по Республике Тыва;

- организация выдачи вещевого имущества согласно норм положенности и сроков 
носки;

- выполняет расчет денежных средств на выплату денежной компенсации взамен 
не полученного вещевого имущества.

3.6. В области осуществления контроля за заключением и выполнением 
предприятиями и организациями, независимо от форм собственности и 
ведомственной принадлежности, договоров (контрактов) на выполнение ими 
условий договорных обязательств:

-осуществляет заключение договоров на приобретение товарно-материальных 
ценностей и оказание услуг с предприятиями и организациями;

3.7. В области организации учета лиц нуждающихся в улучшении и получении 
жилья:

- организует учет военнослужащих, сотрудников, государственных служащих, 
работников Главного управления МЧС России нуждающихся в улучшении 
жилищных условий и обеспечивает их жилыми помещениями в установленном 
порядке.

 IV. Полномочия отдела материально-технического обеспечения.

4.1. Отдел материально-технического обеспечения в лице своего начальника имеет 
право осуществлять следующие действия в целях выполнения возложенных на 
него функций:

- контролировать сохранность, рациональное использование и расход материально-
технических средств в подразделениях Главного управления МЧС России по 
Республике Тыва;

- запрашивать и получать  в установленном порядке  от органов государственной 
статистики, органов  исполнительской власти Республики Тыва, органов местного 
самоуправления и организаций информацию и сведения, необходимые для 
выполнения возложенных задач.

- давать устные указания подчиненным подразделениям Главного управления по 
вопросам материально-технического обеспечения, а также подготавливать 
проекты приказов и указаний начальника Главного управления.

V. Ответственность отдела материально-технического обеспечения.

14.1. Ответственность отдела материально-технического обеспечения 
определяется:

- осуществлением контроля за правильностью эксплуатации объектов Главного 
управления;

- осуществлением контроля за фактическим наличием материальных средств в 
Главном управлении и подчиненных подразделениях;

- обеспечением в установленном порядке ведения материального учета;

- обеспечением целевого и эффективного использования материально-технических 
и денежных средств Главного управления и подчиненных Главному управлению 
учреждений;

- проведением в установленном порядке инвентаризаций материально-технических 
средств;

- обеспечением сотрудников, служащих и обслуживающий персонал ГУ МЧС 
России по Республике Тыва форменной одеждой со специальной символикой за 
счет выделяемых финансовых средств;

- своевременной выдачей (пошивом) обмундирования личному составу и контролем 
качества пошива обмундирования;

- осуществлением  контроля за рациональным расходованием материалов и 
средств, выделяемых для хозяйственных целей (вещевое  имущество, мебель, 
канцелярские принадлежности и др.).

 VI. Взаимоотношения.

15.1. Отдел материально-технического обеспечения Главного управления:

- управлениями и самостоятельными отделами (отделениями) Главных управлений 
МЧС России субъектов Российской Федерации;

- взаимодействует с подчиненными подразделениями Главного управления по 
вопросам материально-технического обеспечения.
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